江西工程学院教职工进修培训审批表
	所在学院（部门）
	
	姓 名
	
	年 龄
	
	学 历
	

	学 位
	
	职 称
	   
	职 务
	
	进校时间
	

	毕业院校
	
	毕业时间
	
	专 业
	

	最近一年内接受进修培训的经历
	起止时间
	进修培训单位
	进修培训内容

	
	
	
	

	
	
	
	

	目前所从事的具体工作或讲授课程
	

	培训名称
	

	进修培训时间
	

	进修培训单位信息
	单位名称
	

	
	单位地址
	

	
	联系人
	
	电 话
	

	进修培训目标及内容
	（需附培训函件）

	进修培训费用预算
	总费用预计：       元（大写：     ），其中培训费              元；食宿费      元；差旅费       元；其它：             元；备注：            

	所在单位意见
	签名（盖章）             
年   月   日 
	业务部门意见
	签名（盖章）              
年   月   日 

	人事处意见
	签名（盖章）            
年   月   日

	学校领导
审批意见
	签名：
年   月   日


注：1.本表中业务部门是指：专任教师和教学管理人员的业务部门是教务处，学工队伍的部门是学工处，非教学组织单位行政人员的主管业务部门是校办。
2.本表审批手续办理完毕后，原件交人事处存档。
3.进修培训结束后，教职工应向所在单位和人事处分别提交进修培训单位鉴定、进修培训总结、结业证复印件及在进修培训过程形成的其他资料或成果。
